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1. APRESENTACAO

Caro (a) aluno (a),

Bem-vindo & Faculdade SENAI CETIQT! E com satisfacao que recebemos vocé para mais
um semestre letivo. Esperamos que vocé aproveite ao maximo o que a instituicdo pode
Ihe oferecer. Os cursos do SENAICETIQT sao ministrados por um corpo docente
altamente qualificado, sao realizados em instalagdes deinfraestrutura robusta e contam

com grande variedade de recursos didatico-pedagdgicos.

A Instituicdotambém emprega uma metodologia de ensino que coloca o aluno no centro do
processo de aprendizagem. O objetivo é formar profissionais com autonomia, iniciativa e
capazes de solucionar problemas, conduzindo sua autoformacao e aperfeicoamento.
Adicionalmente, o SENAI CETIQT também desenvolve pesquisascientificas relevantes para

a industria e promove o desenvolvimento de rica producdo académica.

Para ajudar vocé em sua trajetoria académica na Instituicdo, elaboramos este manual. Nele,
vocé encontrara informagOes importantes sobre o funcionamento do SENAI CETIQT. Leia-o

com atengdoe consulte-o sempre que tiver alguma duvida.

Além disso, existem outros veiculos de comunicagao interna que irdo Ihe oferecer outras
informacdes importantes para sua vida académica. Sao eles: o sistema de gestdo escolar
(SGE) e o site institucional do SENAI CETIQT (https://senaicetigt.com/).

Fique atento!

Desejamos a vocé um excelente e proveitoso semestre letivo!

Coordenacao de Graduacao e Ensino Técnico

Manual do Aluno de Graduacdo e Pos-Graduacgdo & Extensdo SENAI CETIQT 2024.2 — Versdo 1.4



SENAICETIQT R

af x|

2. O SENAI e o SENAI CETIQT

O SENAI (Servico Nacional de Aprendizagem Industrial) € uma das entidades que compdem
o “Sistema S”, ou servicos sociais autonomos, entidades de carater privado e sem fins
lucrativos, incentivadas por meiode recursos oriundos da industria.

Criado pela Confederacao Nacional da Industria (CNI), em 1942, para atuar nas areas de
educacao profissional e prestacao de servicos técnicos e tecnoldgicos, atualmente, o SENAI
é considerado o maior complexo de educacao profissional e tecnoldgica da América Latina,
qualificando mais de 3,0 milhdes de trabalhadores brasileiros a cada ano.

O SENAI apoia empresas em 28 areas industriais por meio de um Departamento Nacional,
27 Departamentos Regionais e unidades instaladas nos 26 Estados e no Distrito Federal. O
SENAI CETIQT (Centro de Tecnologia da Industria Quimica e Téxtil) € uma unidade
operacional do SENAI Departamento Nacional e ndo esta vinculado a FIRJAN. O CETIQT
atua como principal centro de tecnologia e formacao profissional para a Cadeia Téxtil e de
Confecgao do pais.

O SENAI CETIQT é hoje o maior centro latino-americano de producao de conhecimento da
cadeia produtiva téxtil e de confecgdo e da area Quimica. Nossa metodologia de ensino esta
alinhada as principais demandas da industria e certifica 0 aluno em competéncias que o
mercado precisa.

A metodologia SENAI proporciona que o ensino adquirido nas salas de aula, nos laboratdrios
e em seu parque tecnoldgico seja aplicado em solugdes de problemas reais do mercado e
na criagcao de novos produtos.

O SENAI CETIQT oferece cursos Técnicos, de Graduacao, Pos-Graduacao e Extensdo, além
de Servigos Técnicos e Tecnoldgicos as empresas que formam a cadeia téxtil e de confecgao
e desenvolve Estudos e Pesquisas a diferentes setores da Industria.

3. A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

O SENAI CETIQT ¢é administrado por um Conselho Técnico Consultivo (CTC) e uma Diretoria
Executiva Colegiada.

O CTC é formado por cinco empresarios da Cadeia Téxtil Nacional, representando as cinco
regides do pais e outros quatro membros que representam o Departamento Nacional do
SENAI, o Departamento Regional do SENAI — RJ, Ministério da Educacao e o corpo docente
do SENAI CETIQT.

No ambito executivo, a Diretoria Executiva Colegiada do SENAI CETIQT é composta pelo
Diretor Executivo e Diretor de Administracao e Finangas.

3.1 Geréncia de Educacao Profissional

A Geréncia de Educacao Profissional do SENAI CETIQT é o 6rgao executivo de orientacao
as atividades de ensino, nas respectivas areas do conhecimento e que agrupa 0S cursos
correspondentes da Instituicao.

Manual do Aluno de Graduagdo e Pés-Graduagdo & Extensdo SENAI CETIQT 2024.2 — Versdo 1.4



SENAICETIQT ¥ -SENAT:

Seguem as coordenacgdes que tem interface com os alunos:

3.1.1 Coordenacao de Graduacgao e Ensino Técnico (CGET)

Promove acdes focadas no aprimoramento e na expansao do ensino de graduagao da
Faculdade SENAI CETIQT e ensino técnico, com a execucao de programas voltados a
formacao de profissionais qualificados, de modo a contemplar as necessidades dasociedade
e as demandas do mercado de trabalho.

Coordenadora: Ana Claudia Lopes

3.1.2 Coordenacoes de Cursos de Graduacao

Planeja, coordena e acompanha a execugao das atividades académicas do curso e colabora
com as acoes pedagdgicas da Coordenacao Pedagdgica;

Coordena a organizacao e operacionalizacao do Curso,componentes curriculares, turmas e
professores para o periodo letivo, entre outras atividades.

Funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h e plantOes até as 20 horas conforme
escala de atendimento divulgada no mural do 2° andar.

Contatos:

Design
WhatsApp: 21 3812-5895

E-mail da graduagao: graduacaodesign@cetigt.senai.br

Engenharia Quimica
WhatsApp Graduacao: 21 97410-7808

E-mail da graduagao: graduacaoengenharia@cetigt.senai.br
Plantdo online, através do link do Teams, 52f das 14h as 15h. (Pedir o link pelo WhatsApp)

3.1.3 NDE (Nucleo Docente Estruturante)

Composto por membros do corpo docente, que exercam lideranca académica no ambito do
curso e pelo Coordenador de Curso, que exerce a fungao de presidente. Compete ao Nucleo
Docente Estruturante — NDE: Contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso
do curso; zelar pela integracao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo; indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas
de pesquisa e extensao, oriundas de necessidades da graduacao, de exigéncias do mercado
de trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;
zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduacao.
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3.1.3 Coordenacao de Suporte Académico (CSA)
A Coordenacao de Suporte Académico é composta pela Secretaria e Biblioteca.

3.1.3.1 Secretaria

Responsavel pelos servigos de controle e registro académico em todos os niveis, recebendo,
processando e distribuindo as informagdes da vida académica dos alunos, desde o momento
de seu ingresso, até a conclusao do Curso.

Toda solicitacao feita pelo aluno deve, necessariamente, ser formalizada através de
protocolo online nosistema de gestao escolar (SGE) ou na secretaria.

Localizada no Térreo da Unidade Barra, funciona segundas, quintas e sextas-feiras, das 07h
as 18h, tercas e quartas-feiras das 07h as 20h.

Contatos:

Graduacao:
WhatsApp - 21 2582 1021

E-mail: secretaria@cetigt.senai.br

Pds-Graduacao:
WhatsApp - 21 2582 1021
E-mail: posgraduacao@cetigt.senai.br

3.1.3.2 Biblioteca

Configura-se como uma unidade de apoio cientifico, pedagdgico, técnico e de pesquisa,
através do suporte informacional do seu acervo. Sao servicos prestados pela Biblioteca:
pesquisa bibliografica, empréstimo de publicacdes, disseminacdo seletiva da informacao,
acesso a internet e bases de dados para pesquisas, normalizacao e publicacdes, entre
outros.

Em 2022 a Biblioteca passou a desempenhar também o papel de Espaco de Cultura e
Conhecimento, sendo proativa em agdes que estimulem a cultura e atraiam alunos para o
espaco fisico da Biblioteca. Algumas dessas acdes sao: clube do livro, exposicoes, cine
CETIQT, dentre outras.

Localizada no Térreo da Unidade Barra, funciona de segunda a sexta-feira, das 7h as 20h.
WhatsApp: 21 2582-1002
Contato: bibl@cetigt.senai.br

3.1.4 Coordenacao Pedagogica (CPED)

A Coordenacao Pedagdgica da Faculdade SENAI CETIQT organiza e integra o trabalho
docente conforme a metodologia SENAI. Com foco no desenvolvimento integral dos alunos,
a coordenacao oferece suporte psicopedagdgico, acompanha o desempenho académico e
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promove capacitagdes continuas. Além disso, integra programas de empregabilidade,
preparando os alunos para o mercado de trabalho.

PROGRAMA DE EMPREGABILIDADE DISCENTE

Visando fortalecer e desenvolver agoes de fomento a inovacao e ao empreendedorismo dos
alunos, a Coordenacao Pedagdgica, responsavel pelos programas de empregabilidade
discente, busca aproximar os alunos do mercado de trabalho. Por meio da realizagao de
programas e projetos alinhados as demandas das industrias, a coordenacao garante maior
visibilidade e preparacao para os discentes, integrando-os de forma efetiva ao ambiente
profissional.

Contatos:
WhatsApp: 21 2582-1065
E-mail: cped@cetigt.senai.br

3.1.5 Coordenacdao de Educacdo a Distancia e Desenvolvimento de Produtos
(CEADP)

Responsavel pelo desenvolvimento e oferta de Unidades Curriculares e Cursos na
modalidade a distancia para os niveis de Ensino Superior, Técnico e Qualificacdo Profissional,
além de desenvolver e propor solucdes ligadas as tecnologias educacionais, utilizando
critérios de acessibilidade.

A CEADP também oferece suporte as coordenagdes de cursos técnicos, de graduagao e pds-
graduacao, assim como suporte técnico para o ambiente virtual aos usuarios da plataforma,
professores e alunos.

Contatos para suporte técnico:
WhatsApp: 21 3812-6010
E-mail: cead@cetigt.senai.br

4. A PA_RTICIPACAAO DO ALUNO NO PLANEJAMENTO ESCOLAR E NAS
DECISOES ACADEMICAS

A participacdo do aluno na construcdo do ambiente académico e nas avaliagdes conduzidas
pela instituicdo, € de suma importancia para a melhoria continua do seu curso e da
instituicao.

Na Faculdade SENAI CETIQT, o aluno tem acesso nos varios 6rgdos deliberativos listados

abaixo. Esses orgaos se regem pelas normas dispostas no Regimento Interno da Faculdade
SENAI CETIQT, disponivel no site da Instituicao, e outros atos instituidores.

> O Conselho Superior de Ensino - é o 6rgao deliberativo, instdncia maxima da
Faculdade SENAI CETIQT, responsavel por estabelecer diretrizes e aprovar normas e
procedimentos, apreciar e regulamentar procedimentos internos, deliberar sobre propostas
curriculares, recursos discentes e sobre a concessao de titulos e dignidades académicas
entre outras atribuicoes.

10
Manual do Aluno de Graduagdo e Pés-Graduagdo & Extensdo SENAI CETIQT 2024.2 — Versdo 1.4


mailto:cped@cetiqt.senai.br
mailto:cead@cetiqt.senai.br

SENAICETIQT & "SENAI-

PTS1 Lonfederapya

MNaein Aa fnddierrise

> O Conselho de Curso - CONSEC - é o 6rgao de coordenacao administrativa para
assuntos curriculares, pedagdgicos, didaticos e disciplinares de cada curso, auxiliar e
articulado a Geréncia de Educagao Profissional e supervisionado pela Diretoria. O érgao se
redne a cada semestre letivo ou extraordinariamente quando convocado por dois tercos de
seus membros.

> A Comissao Propria de Avaliagao (CPA) - A CPA tem como atribuicdes, a conducao
dos processos de avaliacao internos da Instituicao, de sistematizacao e de prestacao das
informagdes para acomunidade académica, além de fornecer os dados solicitados pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP. A CPA
também funciona como um canal de comunicacao com os corpos discente e docente, para
que estes grupos fornecam informacdes fundamentais as decisOes estratégicas da
Faculdade SENAI CETIQT. As principais avaliagbes realizadaspela CPA ao longo do ano sao
a Avaliacao Institucional na Otica Discente e Docente, a Avaliacao de Disciplina e Avaliagao
do Perfil Discente e Docente e os Grupos Focais.

5. INFRAESTRUTURA

O SENAI CETIQT esta localizado Barra da Tijuca e conta com modernas instalacbes que
possuem salas de aula equipadas com ar condicionado, computador com acesso a internet,
projetor multimidia, caixa de som, e laboratdrios modernos, com tecnologia de ponta. E
disponibilizado ao aluno acesso a rede sem fio para conexao a internet em seus dispositivos
moveis e notebooks em todas as areas das instalagdes do SENAI CETIQT.

5.1 Biblioteca

A biblioteca tem a missao de adquirir, manter, atualizar e adequar 0s recursos
informacionais orientados ao atendimento do corpo docente e discente dos cursos de
graduagdo e pos-graduacao, apoiandoo desenvolvimento de pesquisas técnico-cientificas,
didaticas e tecnoldgicas, executadas pelo SENAICETIQT, bem como atender a comunidade
empresarial do setor produtivo da cadeia téxtil.

A consulta ao acervo e 0 acesso a base de dados e a internet estdo disponiveis para usuarios
internos e externos, mas o empréstimo domiciliar somente podera ser realizado por alunos
matriculados, docentes e corpo técnico-administrativo e em se tratando de publicacdes que
nao possuam caracteristicas de obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, catalogos,
bibliografias, abstracts, grandes colegdes) ou colecoes especiais (Monografias, Publicagdes
Raras).

Cada usuario pode retirar, no maximo, 5 (cinco) livros por vez, de assuntos diferentes, no
prazo de 7 (sete) dias corridos. O empréstimo podera ser renovado pessoalmente na
Biblioteca, pelo WhatsApp oficial da Biblioteca ou através do sistema Pergamum via WEB
por até duas vezes, desde que ndo haja reserva feita por outro usuario. Apds o prazo fixado
pela Biblioteca para a devolugdo das publicacOes, o usudrio estara sujeito a cobranca de
multa.

O aluno tera acesso a Biblioteca Virtual Pearson, um servico oferecido pela Biblioteca SENAI
CETIQT, que permite a leitura de seus livros favoritos sem a necessidade de estar conectado
a internet. Com o aplicativo gratuito, € possivel acessar mais de 15 mil titulos onde e quando
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quiser, e até mesmo ler offline, escolhendo até 10 livros de uma vez. Esta plataforma digital
é a principal no segmento universitario no Brasil, recentemente reformulada para ser mais
intuitiva e repleta de novas funcionalidades. Além disso, pelo desktop, o aluno pode imprimir
os conteudos e encontrar dicas de leitura e resenhas feitas por especialistas.

A biblioteca também oferece um servico adicional exclusivo: a "Biblioteca Digital de
Trabalhos de Conclusao de Curso - TCCs". Nela, as melhores monografias dos nossos alunos
sao selecionadas e disponibilizadas para acesso publico. Basta visitar o link:

https://senaicetigt.com/educacao/biblioteca/biblioteca-virtual/biblioteca-digital-de-
trabalhos-de-conclusao-de-curso-tccs-2/

A Biblioteca Digital de TCCs é uma oportunidade Unica de se aprofundar nos estudos,
ampliar perspectivas e se manter atualizado sobre as tematicas que estdao sendo
pesquisadas pelos nossos formandos.

Para mais informacgdes sobre os servicos, leia atentamente o "Regulamento da Biblioteca",
disponivel no Sistema Académico, assim como a versao impressa no Setor.

5.2 Laboratorios de Informatica

O SENAI CETIQT conta com 5 laboratdrios de informatica para as aulas (4 no 2° andar e 1
no subsolo), e o da sala 212 fica disponivel durante todo o dia para que o aluno possa
utilizar para estudo.

O acesso a rede wireless € via rede Visitantes, sendo necessario informar os dados pessoais
solicitados para autenticacao, sem a necessidade de senha.

A configuracao do equipamento (celular, netbook, iPad etc) devera ser feita pelo aluno.

E importante que vocé cuide adequadamente dos equipamentos do SENAI CETIQT, pois sdo
de uso coletivo. Sendo assim, nao tente instalar programas para uso pessoal e lembre-se
de manter sigilo de sua senha de acesso aos sistemas, acesse somente sites com contetdo
licito e pertinentes ao seu trabalho.

5.3 Laboratorios

A Faculdade SENAI CETIQT conta com modernas instalagdes, com laboratorios especificos
para cada curso. Para garantir sua seguranca, € importante conhecer e seguir todas as
normas, dispostas nos regulamentos de seguranca, disponiveis nos laboratorios.

O regulamento estabelece os procedimentos a serem seguidos no desempenho de qualquer
atividade operacional nos setores, atentando para as orientacoes e cuidados descritos nos
avisos localizados nos postos de trabalho.

Seguem, abaixo, algumas normas gerais de seguranca para seu conhecimento.

E de suma importancia que vocé leia o regulamento de seguranca e atente para as
orientacdes de seus professores nessas instalagdes antes de comegar a utiliza-los.
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5.3.1 Procedimentos Gerais para os Alunos e Usuarios

v" Nao é permitida a utilizacdo das instalacOes e equipamentos por pessoas que nao
estejam matriculadas em cursos, exceto com solicitacdo e autorizacdo da Geréncia de
Educacao Profissional e da Coordenacao de Graduagao e Ensino Técnico

v E proibido utilizar os equipamentos dos laboratdrios para realizar trabalhos particulares
para fins comerciais ou que nao possuam relacdo com as atividades académicas ou projetos
institucionais;

v' Deixar os pertences pessoais como bolsa, mochila, pasta e outros no escaninho, antes
de se dirigir para os laboratdrios; ou, quando ndo houver escaninho, manté-los com vocé o
tempo todo;

v' Manter celular no bolso da calca e nao deixa-lo disponivel sobre as mesas ou
equipamentos;

v' O SENAI CETIQT nao se responsabiliza por objetos pessoais e de valor deixados no
interior dos laboratdrios, a exemplo de reldgio, joia, celular, tablet, notebook, etc.

v Por questdo de seguranca, € importante deslogar de suas contas ao final da utilizacao
dos computadores da faculdade, uma vez que uma mesma maquina é usada por varios
alunos;

v Nao é permitido o uso de fone de ouvido e atender celular no posto de trabalho, durante
as atividades de aula e trabalho extraclasse;

v' Evite brincadeiras que dispersem sua atencado e de seus colegas nos laboratdrios;

v E necessério devolver itens e ferramentas fornecidos pelo professor ou funcionario
responsavel no final da aula ou trabalho extraclasse;

v E terminantemente proibido fumar, comer ou beber nos laboratorios;

v" 0O cuidado e a aplicacao de medidas de seguranca sao de responsabilidade de cada
individuo. Cada um deve precaver-se contra perigos devido a seu préprio trabalho e ao dos
outros. Consulte o professor sempre que tiver ddvidas ou ocorrer algo inesperado ou
anormal.

5.3.2 Requisitos de Segurancga para Alunos nas Salas de Costura

a) Observar os avisos, sinalizagoes e orientacdes antes de iniciar suas atividades durante
as aulas, projetos ou trabalhos extraclasse.

b) Ler com atencao as orientacdes e procedimentos de uso dos equipamentos para evitar
problemas no funcionamento ou danos que causam a necessidade de manutencao corretiva.

c) E obrigatdrio a utilizacdo de calca comprida e sapato completamente fechado sem salto
alto nos laboratérios.

d) E obrigatdrio manter o cabelo preso ao operar qualquer equipamento.

e) Utilizar EPI, conforme orientacao do professor para operacdes que demandem maior
risco (6culos deseguranca, luvas, protetor auricular, abafador de ruido, mascaras de po).

f) Em caso de baixa iluminacdao, acender as lampadas do posto de trabalho para
evitar o esforgo excessivo da visao.
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g) Nunca utilizar o equipamento quando estiverem fixados os avisos de “maquina com

n” \

defeito”, “maquina em manutencao” ou “preparado e regulado para aula”.

h) Antes de utilizar o equipamento, verificar se todos os componentes estao na posicao
correta (maquina de costura p.ex.).

i) E obrigatdrio o uso da luva de protecdo de aco ao manusear equipamentos de corte
manual.

j) O aluno ndo pode operar os equipamentos de corte manual: serra fita, maquinas de
corte de disco e faca, sem a autorizagao do professor ou responsavel do setor.

k) Nao é permitido a utilizacdo de cordao, pulseiras, anéis ou outros objetos que
apresentam risco de acidente e danos ao equipamento.

[)  Nao retirar ou abrir nenhum compartimento de protecao com o equipamento ligado.

m) Sempre solicitar auxilio do professor ou funcionario responsavel caso nao possua
competéncia ou habilidade para operar um equipamento.

n) Ao ouvir qualquer ruido estranho, interromper a operacao imediatamente, desligar a
magquina e avisarao professor ou funcionario responsavel.

0) SO é permitido a permanéncia de alunos e funcionarios nos laboratorios.

p) Quando ocorrer qualquer problema no funcionamento do equipamento, deve-se
comunicar ao professor responsavel ou funcionario para que sejam tomadas as providéncias
de manutencao ou sinalizacao ou isolamento.

q) Em casos de necessidade de troca de algum componente da maquina (p.ex. calcador e
aparelho em maquinas de costura), deve-se solicitar ao professor ou funcionario responsavel
a efetuacao da substituicao.

r) Atengao: tome cuidado com a utilizacdao de alfinetes durante a operagao de costura
para nao deixa-los cair no interior da maquina, como no reservatorio de dleo.

s) Ao terminar a aula ou trabalho extraclasse, desligar a maquina, recolher os materiais
de trabalho pessoais, ferramentas e retalhos, limpar o posto de trabalho e posicionar a
cadeira de forma adequada.

Procedimentos para Trabalho Extraclasse de Aluno:
v' E obrigatdrio o uso do cracha para os alunos que estao realizando trabalho extraclasse
ou nao estdao em horario de aula.

v S0 sera permitido utilizar os laboratdrios e equipamentos, fora do horario de aula, com
a presenca do professor ou responsavel designado pela Coordenagao.

v' 0O uso do laboratério fora do horario de aula devera ser agendado com o professor
responsavel ou com a Coordenagao através do WhatsApp.

5.3.3 Requisitos de Seguranca para Alunos nos Laboratérios de Engenharia
Quimica
a) Sera exigido de todos os estudantes e professores o uso do avental (jaleco);
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b) E obrigatdria a utilizacao de calga comprida e sapato completamé'r{te”f'e‘ctﬁédd; L

c) Cabelos compridos deverao ser presos, para evitar o risco de se incendiarem quando
proximos de um bico de gas.

d) Utilizar EPI, conforme orientacao do professor, para operacdes que demandem maior
risco (Oculos deseguranca, luvas)

e) Nao provar qualquer substancia do laboratdrio, mesmo que inofensiva;

f) Nao deixar livros, blusas, etc., jogadas nas bancadas. Ao contrario, coloca-los longe
de onde se executam as operagoes;

g) Mantenha as bancadas sempre limpas e livres de materiais estranhos ao trabalho;

h) N&o aquecer tubos de ensaio com a boca virada para o seu lado, nem para o lado de
outra pessoa;

i) N&o aquecer nada em frascos volumétricos;

j) Nunca use um reagente que nao esteja identificado, rotulado. Qualquer etapa de
trabalho durante aqual possa ocorrer desprendimento de gas ou vapores toxicos dever ser
feita dentro da capela;

k) Nao trabalhar com material imperfeito ou defeituoso, principalmente com vidro que
tenha ponta ou aresta cortante;

[) N&o é permitido pipetar liquidos com a boca, use a péra de borracha.

m) Nunca cheire um reagente diretamente. Os vapores devem ser abanados em diregao ao
nariz, enquanto se segura o frasco com a outra mao;

Procedimentos para Trabalho Extraclasse de Aluno:
v E obrigatdrio o uso do cracha para os alunos que estdo realizando trabalho extraclasse
ou ndo estao em horario de aula.

v S0 sera permitido utilizar os laboratérios e equipamentos, fora do horario de aula, com
a presenca do professor.

v" Nao é permitido utilizar equipamento em laboratério que esta em horario de aula, sem
a autorizacao do professor.

5.4 Impressoras

Os alunos da Faculdade SENAI CETIQT tém acesso ao servigo de reprografia e podem
comprar créditos para impressao pelo site da Faculdade. Os créditos sao armazenados na
conta institucional/matricula do aluno e ficam disponiveis pelo periodo de um ano.

Estdo disponiveis os servigos de digitalizacao e impressoes e cdpias em preto e branco e
coloridas. Para garantir a melhor experiéncia, tera pelo menos um colaborador disponivel
na reprografia, das 7h as 20h, para auxiliar, atender as necessidades e esclarecer quaisquer
duvidas que possam surgir durante a utilizacdo do servico.

Para utilizar os servicos de impressao e digitalizacao, o aluno devera, apds enviar o
documento para impressao, fazer login (nUmero de matricula e senha) na(s) impressora(s)
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localizada(s) na area de convivéncia do 2° andar. Na impressora, os documentos enviados
aparecerdao na pasta para impressdo. O aluno tera acesso a todas as funcionalidades
necessarias para imprimir, tirar cépias e digitalizar seus documentos com facilidade e
seguranca.

r

A tabela de preco dos servigos, encontra-se disponivel no site da Faculdade.

5.5 Cantina
Localizada no andar térreo, ao lado da entrada da Instituicao.
Funciona de segunda-feira a sexta-feira, de 07h as 20h.

A Cantina disponibiliza microondas para utilizacao pelos alunos e comercializa lanches e
refeicdes rapidas.

No 20 andar fica disponivel um posto de auto atendimento com alguns produtos da cantina
para aquisicao, proporcionando comodidade e conforto aos consumidores.

5.6 Estacionamento

No periodo das 17h as 23hs, a unidade oferece gratuitamente vagas de estacionamento
para alunos com matricula ativa, conforme o quantitativo disponivel, exclusivamente, no
pavimento térreo.

Sera permitido o acesso de veiculos dos alunos previamente cadastrados e devidamente
autorizados pela administracao. Cabera ao aluno a efetivagao e atualizagao do seu cadastro
junto a Secretaria (CSA — Coordenacao de Suporte Académico), inclusive, com fornecimento
dos dados exigidos do proprietario do veiculo.

A autorizacao de estacionamento ao aluno sera semestral, valendo apenas por um periodo
letivo, tendo inicio na data fixada pelo calendario académico vigente, mediante a
confirmagao de matricula ativa. Encerrado o semestre letivo, ficara encerrada a autorizagao,
devendo ser renovada no proximo periodo.

A solicitacdo para autorizacdo de acesso ao estacionamento devera ser feita via protocolo
no SGE.

Fora do horario determinado, o aluno devera estacionar nas proximidades, com excegao de
gestantes, alunos com mais de 60 anos e/ou com dificuldade de mobilidade. Para esses,
regem as regras acima. Para maiores informagoes, entrar em contato com a Secretaria.

5.7 Segurancga

Todos aqueles que chegarem ao SENAI CETIQT, deverao se identificar na recepcao
localizada na portaria.

N3o é permitida a entrada de pessoas nao identificadas nas dependéncias da Instituicao.
Visitantes deverao receber autorizagao da administracao para entrar no SENAI CETIQT.
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O acesso do aluno as instalagdes do SENAI CETIQT so sera permitido com a Carteira de
Identificacao Estudantil, que sera emitida pela Secretaria Académica. Em casos de perda,
extravio e danos a Carteira de Identificacdo Estudantil, sera cobrada taxa de 22 via para
nova emissao, conforme estabelecido no Edital de Encargos Educacionais.

6. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Conforme o regimento da Faculdade SENAI CETIQT, os alunos da Faculdade tém direito a:

v Organizar-se em Diretério de ambito académico sem conotacdo politico-partidaria,
religiosa ou racial, com objetivo de cooperar para solidariedade e bom entendimento da
comunidade académica; preservar as tradicoes estudantis e a ética escolar; organizar
reunides e certames de carater civico, social, cultural, cientifico, artistico ou desportivo,
visando ao aperfeicoamento da formagao académica; promover intercambio e colaboracao
com entidades congéneres;

v Ter representacao, com direito a voz e a voto, em Colegiados da sua estrutura, nos
termos do Regimento;

v Receber os respectivos diplomas ou certificados, apds a integralizagao de seus cursos;
v" Receber acompanhamento em seu processo educativo;

v Acessar Programas de Bolsas de Iniciagdo Cientifica, de Monitoria, conforme normas
publicadas em edital;

v Acessar informagdes de Estagio Profissional Supervisionado, conforme normas de cada
Curso;

Por outro lado, é vedado aos alunos:

v Fumar nas dependéncias da Faculdade, conforme a Lei Estadual 5.517 de 17 de agosto
de 2009;

v' Afixar cartazes, anuncios e propagandas nas instalagdes do SENAI CETIQT sem a devida
autorizacao da Instituicao;

v' Fazer uso de bebidas alcodlicas e substancias entorpecentes, promover e/ ou participar
de jogo de cartas ou de azar em quaisquer recintos controlados ou vinculados ao SENAI
CETIQT;

v' Interromper as aulas para dar avisos, ou por qualquer outro motivo, sem a devida
autorizacdo da Geréncia de Educacao Profissional e/ou Coordenacao de Graduagao e Ensino
Técnico ;

v Permitir a entrada de visitantes nas salas de aula, durante os horarios de aula, sem a
devida autorizacao;

v Fazer uso do telefone celular dentro da sala de aula, recintos de estudos, laboratérios e
biblioteca se nao for para fins académicos;

v Portar armas e/ou instrumentos que possam resultar em danos fisicos, psicoldgicos ou
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lesao corporal;
v Causar quaisquer danos ao patriménio escolar ou alheio;
v' Praticar atos de violéncia, desrespeito, ofensa e desacato com palavras ou gestos;

v Divulgar, utilizando qualquer meio de comunicacao, assuntos, fatos ou matérias que
envolvam direta ou indiretamente o SENAI CETIQT e seus funcionarios, sem a autorizacao
das pessoas responsaveis pelos referidos 6rgaos ou autoridades competentes;

v'Usar indevidamente o nome ou a logomarca do SENAI CETIQT;

v Incitar ou convocar mobilizacao dentro do SENAI CETIQT com a finalidade de
comprometer a imagem ou atividades da Entidade;

v Promover ou participar de quaisquer atividades contrarias as normas e procedimentos
académicos;

v Rasurar ou adulterar qualquer documento escolar; e
v Nao respeitar as normas divulgadas pela Instituicao.

7. SUA VIDA ACADEMICA

7.1 Calendario Académico

No inicio de cada ano, a Instituigao divulga o calendario académico para o 1° e 2° semestres
do ano em curso. Ele fica sempre disponivel para consulta no Sistema Académico e no site
da instituicao (https://senaicetigt.com/). Ele estabelece os prazos para a realizacao das
atividades académicas.

No calendario sdo divulgadas as datas das principais atividades académicas da Instituicao,
tais como: inicio e o fim das atividades semestrais, inscricdo em disciplinas, pedidos de
isencdes, colacao de grau, dentre outras.

A Instituicdo pode efetuar pequenas alteracdes de datas em funcao de particularidades
locais. Neste caso,a Coordenacao de Graduagao e Ensino Técnico divulgara as alteracoes
realizadas, disponibilizando no site a versao atual.

Fique sempre atento aos prazos, pois a perda de prazos impede a abertura de protocolos e
compromete a qualidade dos servigos oferecidos pelo SENAI CETIQT.

IMPORTANTE: O aluno que efetivar sua matricula/rematricula posterior a data prevista no
calendario académico para inicio das aulas, arca com o prejuizo de contetido, nao recaindo
quaisquer 6nus sobre a IES e/o docente responsavel pela unidade curricular.

7.2 Horario das Aulas

As aulas dos cursos do SENAI CETIQT sao ministradas nos periodos matutino e noturno,
de segunda a sabado, conforme oferta dos cursos.

Confira os horarios disponiveis para curso e turno no Sistema Académico. Evite atrasos para
aproveitar mais seus estudos e evitar faltas.
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7.3 Atividades Complementares

Nos cursos de graduacao sao exigidas atividades complementares para a integralizacao
curricular. Os alunos devem cumprir o nimero total previsto de horas, de acordo com
curriculo do curso.

Sao exemplos de atividades complementares:
v Participagdo em Cursos, Congressos, Seminarios e Palestras;

v Participagao em atividades culturais como exposicoes, filmes, apresentacdes, que
tenham relevanciaacadémica;

v Atividades envolvendo responsabilidade social, como atividades voluntarias, por
exemplo;

v Artigos publicados em jornais e/ou revistas e,

v Quaisquer outras atividades relacionadas a area de atuacdo dos cursos, desde que
aprovadas pela Coordenacao de Graduacao e Ensino Técnico e/ou professor titular da
unidade curricular.

Poderao ser consideradas como atividades complementares ainda, algumas atividades
extracurriculares organizadas pela Instituicao ao longo dos semestres, tais como:

v Visitas técnicas;
v Presencas nas palestras relacionadas aos conteudos das disciplinas e,

v Organizagao e participacdo em eventos académicos, tais como: semana de integracgao,
ciclo depalestras, dentre outras.

O nao cumprimento das atividades complementares até o Ultimo mddulo é impedimento
para a conclusdo do curso, devendo o aluno complementar as horas faltantes no periodo
subsequente. Vale ressaltar que o discente devera inscrever-se na unidade curricular
“Atividades Complementares” para realizar a entrega do formulario e comprovantes ao
docente responsavel. Devera ser apresentado como comprovante, os certificados de
participacao/conclusao das atividades para poder contabilizar como Atividade
Complementar.

7.5 Estagio

O estagio é a oportunidade do estudante colocar em pratica os ensinamentos académicos
aprendidos durante o curso. Portanto, é importante que as atividades desenvolvidas no
estagio estejam diretamente relacionadas as areas do curso de formacao do aluno.

O Programa de Empregabilidade Discente faz a divulgacdo das oportunidades de estagios e
empregos através dos e-mails dos alunos cadastrados no Sistema de Gestao Escolar. O
SENAI CETIQT possui convénios com empresas das areas de quimica, vestuario e téxtil,
dentre outras, para a oferta de vagas. Inclusive, algumas empresas ja realizaram processos
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seletivos para a contratacao de estagiarios nas instalagcdes do SENAICETIQT o
Fique atento ao seu e-mail e ndo perca as oportunidades!

7.6 Projetos de Extensao

A Curricularizacao da Extensao se da por meio de projetos de extensao, planejados como
unidades curriculares, que juntos corresponderao a no minimo 10% da carga horaria
total do curso, conforme a resolucao CONSUP n° 61 de12 de dezembro de 2016. De acordo
com a Lei de Diretrizes e Bases n° 9.394/1996, no capitulo IV, art. 43, a educacao superior
tem por finalidade promover a extensdo, aberta a participagdo da comunidade externa,
visando preparar os estudantes para a vida de maneira ampla, inserindo aspectos que tem
relacdo com questdes sociais, ambientais e econdmicas em seu curriculo.

Nos cursos de Bacharelado da Faculdade SENAI CETIQT, as unidades -curriculares
destinadas a extensdo, desenvolverao projetos com o objetivo de promover
praticas relacionadas as tematicas pertinentes aos cursos e/ou que promovem a inclusao,
responsabilidade social e sustentabilidade, envolvendo a comunidade externa local/ regional
em parceria com associagdes, ONGs, OSCIPs, instituicdes publicas e privadas. As unidades
curriculares referentes a Curricularizagdo da Extensao serao alocadas na matriz curricular
como PROJETO DE EXTENSAO em modulos especificos. Entretanto, de forma a promover
flexibilidade, os alunos podem escolher cursar antes ou depois dos moddulos sugeridos,
desde que completem a quantidade de Projetos de Extensdo e carga horaria estipulada para
integralizacao do curso.

Por semestre serao ofertados Projetos de Extensao diversificados, dentre os quais os alunos
poderao escolher qual cursar, com excecao do Projeto de Extensdo voltado para o sexto
modulo de Design, que é obrigatério, pois € parte integrante do projeto
integrador do mddulo.

Os projetos de extensao serao operacionalizados da seguinte forma:

Nesses projetos os docentes atuardao como facilitadores na definicao do objetivo do projeto,
planejamento e execugao das atividades em encontros semanais, tendo o aluno que
desenvolver parte das atividades em casa durante o decorrer da semana. Os alunos
utilizarao recursos e meios diversificados para concretizacao do projeto, tais como, oficinas,
aulas, eventos, workshops, producdo de videos, dentre outras. As unidades curriculares
serao cadastradas no Sistema de Gestao Escolar (SGE) utilizado pela instituicao e todas
constarao no historico escolar do aluno. Assim como as demais Unidades Curriculares, as
notas dos Projetos de Extensdao serao calculadas numericamente, definidas de forma
equivalente aos critérios de aprovacdo descritos no item “9. SISTEMA DE AVALIACAO
ADOTADO PELO SENAI CETIQT".

7.7 Monitoria

O Programa de Monitoria do SENAI CETIQT visa desenvolver a autonomia do aluno(a)
monitor(a), aumentar o senso de responsabilidade, incentivar a melhora do processo de
ensino e aprendizagem tanto do(a) monitor(a) quanto dos alunos da disciplina, além de
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favorecer o vinculo do professor, monitor e aluno.

Sua importancia vai mais além, pois exercer uma funcao como essa durante a formagao, é
um diferencial observado por qualquer recrutador em uma entrevista na qual busca um
profissional dedicado, que tem pré-atividade e gosta de partilhar conhecimentos com seus
colegas, pontos esses fundamentais para alcancar promogdes e desenvolvimento
profissional dentro de uma empresa.

As condicoes de participacao e as vagas ofertadas sao disponibilizadas conforme Edital
lancado semestralmente de acordo com a demanda da instituicao.

7.8 Iniciacao Cientifica

O Programa de Iniciacao Cientifica da Faculdade SENAI CETIQT é voltado para os alunos
das graduacdes.Através dele, o discente tem a chance de desenvolver ou participar de um
projeto nas diversas areas de pesquisas que sao desenvolvidas em nossa Instituicdo.
Atualmente temos a Iniciacdo Cientifica Académica, que conta com a orientacdo de um
professor vinculado a Faculdade, e a Iniciacao Cientifica de Inovacao e Tecnologia, que
conta com a orientacao de colaboradores experientes que atuam nos Institutos SENAI de
Inovagao e de Tecnologia.

As condicOes de participacdo e as vagas ofertadas sao disponibilizadas conforme Edital
lancado semestralmente de acordo com a demanda da instituicao.

7.9 Colacao de Grau/Diploma

A colacdo de grau é realizada em sessao solene e publica, em local, dia e hora previamente
fixados no Calendario Académico, quando sera lavrado termo assinado pelo Diretor
Executivo da Faculdade, diplomados e testemunhas.

Os alunos que cumprirem a carga horaria total do curriculo pleno de seu Curso de Graduagao
(incluindo estagio e as atividades complementares e, para os alunos que ingressaram de
2023.1 em diante, também a carga horaria de projetos de extensao), colardo grau desde
que estejam em situagao regular junto ao ENADE, de acordo com a Lei n® 10.861, de 14 de
abril de 2004, art. 59, § 59.

A entrega do Diploma de Graduacdo se fara mediante realizacao da colacdo de grau, sendo
expedido em formato digital e enviado por e-mail em um prazo maximo de 120 dias,
contados a partir da colacao de grau.

Atencao!

Caso o aluno apresente alguma pendéncia de documentos, ndao podera participar da
colacaode grau. Para evitar tal situagao, recomendamos aos alunos manterem o0s seus
dados cadastrais e a sua documentacao atualizada na secretaria.
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8.1 Matricula

A matricula, realizada pela CSA, é o ato pelo qual se formaliza o ingresso e a continuidade
do vinculo com a Faculdade.

A matricula do aluno ingressante é efetivada com a entrega de toda a documentagao
descrita no edital na data prevista no Calendario Académico, com assinatura do Contrato de
Prestacao de Servicos Educacionais e pagamento da 12 cota da semestralidade.

A renovacao da matricula sera realizada conforme data prevista no calendario académico,
com o pagamento do boleto referente a 12 cota da semestralidade. O boleto deve ser
retirado por meio do Sistema Académico. A renovagao somente ocorrera se o aluno estiver
com as parcelas relativas aos periodos anteriores quitadas ou negociadas junto ao
Departamento Financeiro.

ATENGAO! E direito de todas as pessoas travestis e transexuais, de acordo com o
Decreto n° 8.727/2016 e a Resolucao N° 2, de 19 de setembro de 2023, o uso do
nome social para ingresso nos sistemas e instituicoes de ensino, garantindo a
mesma protecao que é concedida ao nome de registro. O campo disponibilizado
pela Faculdade SENAI CETIQT para o preenchimento de Nome Social é destinado,
portanto, somente para informar designacao pela qual a pessoa travesti ou
transexual se identifica e é socialmente reconhecida.

8.2 Periodo de Integralizacao do Curso

Os cursos de Graduacao possuem diferentes tempos para sua integralizacao da carga
horaria, conforme descritos em seus PPCs.

Os periodos para integralizagdo maxima do curso constituem o dobro da integralizagao
minima. E vedado ao aluno a conclusao em tempo abaixo da integralizagdo minima, e acima
da integralizagdo maxima, constituindo na segunda situagdo, a sua desvinculagao do curso.

8.3 Inscricao em Disciplinas

A inscricdo em disciplinas sera realizada conforme data prevista no calendario académico,
nao sera possivel incluir disciplina apds esse periodo.

Caso nao consiga se inscrever em alguma disciplina, procure a Secretaria imediatamente,
mas nao assista as aulas sem o devido registro. Caso isso acontega, vocé esta assistindo as
aulas em situacao irregular e sua frequéncia nao esta sendo registrada, nem suas avaliacdes
serao consideradas.

8.3 Trancamento da Matricula

Caso o0 aluno necessite paralizar seu percurso no curso, é necessario realizar o pedido de
trancamento de matricula, para manter sua vinculacdo a Faculdade SENAI CETIQT e garantir
seu direito a reabertura do curso, de acordo com o Regimento da Faculdade, conforme a
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seguir:

“Art. 82° E concedido o trancamento de matricula para efeito de interrupcdo temporaria de
estudos, mantendo o aluno vinculado a Faculdade e seu direito a renovacao de matricula,
observado o periodo de integralizacdo do curso descrito no projeto pedagdgico.

a. O trancamento de matricula sera solicitado pelo aluno no protocolo académico e devera
ser justificado;

b. Ainadimpléncia ndao impede o trancamento de matricula;

c. O trancamento sera concedido para dois periodos letivos, renovavel para mais dois
periodos, mediante a solicitagao via protocolo no portal do aluno (SGE)

d. A ndo renovacao do trancamento de matricula caracterizard abandono de curso.”

O trancamento da matricula deve ser solicitado por meio de requerimento protocolado no
sistema académico e devera ser deferido pela Coordenacdo de Graduacao e Ensino Técnico.

8.3.1 Graduacao:

Os boletos das mensalidades vencidos e ndo pagos até a data da solicitagdo do trancamento
sao devidos, ou seja, ficardo como divida em aberto. Os boletos das mensalidades com
vencimento posterior a data da solicitacdao do trancamento serao cancelados.

8.3.2 Pés-Graduacao:

A validade do trancamento (seu prazo maximo) é de 1 ano, ou seja, ao final deste prazo o
aluno/contratante podera, mediante novo requerimento, renovar o trancamento por mais 1
(um) ano. A ndo renovacao do trancamento de matricula caracterizard abandono de curso.

Na hipdtese do(a) aluno/contratante ter optado pelo plano de pagamento parcelado, o saldo
devedor sera calculado levando-se em conta a carga hordria cursada e os valores ja pagos
pelo (a) CONTRATANTE.

8.4 Reabertura de Matricula

A reabertura da matricula consiste na retomada dos estudos interrompidos pelo aluno por
motivo de trancamento da matricula, observando-se as normas académicas e
administrativo-financeiras do SENAI CETIQT.

Os procedimentos para a solicitacdo da reabertura da matricula s3o divulgados
semestralmente em edital no final de cada semestre.

O aluno, ao requerer a reabertura da matricula, pagara o valor atualizado referente as
Unidades Curriculares (Ucs) pendentes para a conclusao do curso, de acordo a grade vigente
e oferta das Unidades Curriculares.

8.5 Readmissao apds Abandono

Os alunos em abandono deverdo seguir os critérios estabelecidos em Edital préprio de
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readmissao de matricula.

8.6 Abandono do Curso

O abandono do curso é caracterizado quando o aluno realiza a matricula, deixa de assistir
as aulas e ndo formaliza o pedido de trancamento de matricula. Quando caracterizado o
abandono, todas as cotas geradas durante o semestre serao devidas pelo aluno.

Caso o procedimento de trancamento nao seja feito, e o aluno nao regularizar sua matricula
no periodo seguinte de rematricula estipulado no calendario académico, ele passara a
constar no sistema académico como “evadido” e tera perdido o vinculo com a Faculdade.
Para fins de reingresso, o aluno devera ficar atento aos critérios estabelecidos em Edital
proprio.

8.7 Transferéncia de Turno

E facultado ao estudante do SENAI CETIQT solicitar transferéncia de turno, observando os
prazos previstos no Calendario Académico.

Os casos de transferéncia estdo sempre condicionados a disponibilidade de vagas e a
regularidade da situagao financeira e/ou académica do aluno junto a Instituicdo. Alunos com
situacdo irregular ndo terdo suas solicitacdes de transferéncia de turno deferidas.

Vale ressaltar que, para os alunos que ingressam no curso de Design, turno Noite, é previsto
em edital que a transferéncia de turno so podera ocorrer a partir do 3° modulo.

8.8 Cancelamento de Matricula

O Cancelamento da matricula consiste na cessagao do vinculo do estudante com o SENAI
CETIQT, observando-se as normas académicas, as normas administrativas financeiras e o
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais do SENAI CETIQT.

O cancelamento da matricula pode ser solicitado pelo estudante no caso de desisténcia
formal do curso. Caso o aluno deseje retornar ao curso devera realizar novo processo
seletivo.

Caso necessite cancelar sua matricula, o aluno devera solicitar o cancelamento por meio do
Sistema Académico.

Para os alunos dos cursos de Graduacdo/Pds-Graduacao/Extensdo, na condicao de
ingressante, reabertura ou readmissao, a desisténcia por parte do (a) CONTRATANTE, 7
(sete) dias antes do inicio das aulas, Ihes dara direito a devolucao do valor pago (100%),
sendo o prazo para tratamento do processo de devolucao de importancia de 30 dias apos o
envio de dados bancarios por parte do aluno.

8.9 Dispensa de Disciplinas

Estudos feitos em outras Instituicdes de Ensino Superior, desde que tenham sido cursados
nos Ultimos 5 anos, podem ser aproveitados para a integralizacdo do curso, respeitando o
limite maximo de 60% das disciplinas do curso e a aderéncia dos planos de ensino das
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outras IES as unidades curriculares da matriz curricular da Faculdade SENAf

CETIQT.

O requerimento deve ser feito por meio do protocolo do Sistema Académico, antes do inicio
do periodo de rematricula, apresentando os respectivos documentos, na Secretaria
Académica, para serem oficialmente analisados pela Coordenacao de Graduagao e Ensino
Técnico, podendo ser deferido ou ndo.

Para a dispensa de disciplinas do semestre corrente, o aluno terd o prazo maximo de 03
dias, decorrido o inicio da solicitacdo pelo Sistema Académico, para apresentar a
documentacao necessaria para o pedido de aproveitamento.

Os documentos necessarios sao as ementas oficiais das disciplinas para as quais se busca a
isencao e o historico escolar, indicando que a disciplina foi cursada e o aluno aprovado. A
falta de entrega dos documentos acarreta o indeferimento do pedido.

Até que a comunicacdo da dispensa da disciplina seja oficializada, o aluno ndo deve se
inscrever na disciplina para a qual pretende a dispensa.

8.10 Regime Domiciliar

A Lei n% 6.202 de 17/04/75 e Decreto Lei n® 1044 de 21/10/69 determinam que o aluno,
efetivamente matriculado, que se ausentar das aulas por motivo de doenca, infecgdes,
traumatismo ou outras condicdes mérbidas, gravidez de risco ou estudante que estiver
gravida a partir do oitavo més, e pelo prazo de noventa dias CORRIDQS, tera direito a
regime domiciliar.

O regime domiciliar consiste em oferecer aos alunos afastados, somente pelos motivos
descritos acima, possibilidade de compensar o tempo perdido em sala de aula, com
exercicios domiciliares ou trabalhos com o acompanhamento da Coordenacao do curso no
qual esta matriculado. O regime domiciliar deve ser compativel com seu estado de salude e
as possibilidades da Instituicao.

O regime domiciliar deve ser solicitado por meio de requerimento no Portal do Aluno, no
prazo de 05 dias Uteis, a partir da data de emissdo do atestado/laudo que comprova a causa
do afastamento.

A documentacdo anexada ao requerimento sera analisada pela Coordenacao de Graduacao
e Ensino Técnico responsavel pelo curso e, se for o caso, concedida a excepcionalidade ao
aluno. A concessao dos exercicios domiciliares nao é automatica. O aluno deve requerer e
a IES podera ou nao conceder, desde que a duracao de tais exercicios ndo ultrapasse o
maximo ainda admissivel, 25% do periodo letivo, salvo os casos amparados pela Lei
6.202/75.

ATENCAO: As atividades praticas, realizadas em laboratérios ou em campo, ou estagios
profissionais, realizados em situacdes reais, ndao podem ser contemplados nos exercicios
domiciliares, pois essas atividades ndao tém como serem efetivadas em domicilio ou no
estabelecimento em que esteja internado o aluno ou a aluna. Nessas situagdes, o
trancamento de matricula é a medida adequada e recomendada ao estudante.

Os casos referentes a saude mental, comprovados mediante apresentacdo de
atestado/laudo médico, serdo analisados pela Coordenacao de Graduagao e Ensino Técnico
em conjunto com a Coordenagao Pedagdgica, desde que o requerimento seja protocolado
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8.11 Lei da Mae Cientista (Lei n® 14.925 de 17 de julho de 2024)

E direito do aluno requerer a prorrogacdo dos prazos de conclusdo dos cursos de Graduacdo
e/ou de Pds-Graduacao em que estiverem regularmente matriculados em virtude de parto,
de nascimento de filho, de adocao ou de obtengao de guarda judicial para fins de adogao.

A Faculdade podera prorrogar os prazos prara a conclusdao de disciplinas (e respectivos
trabalhos finais), e a entrega dos trabalhos de conclusao de curso, minimamente em 180
(cento e oitenta) dias, nesses casos.

Ainda sera assegurado aos alunos pais ou responsaveis por crianga ou adolescente, a
prorrogacao dos prazos prara a conclusao de disciplinas (e respectivos trabalhos finais), e a
entrega dos trabalhos de conclusao de curso, em casos de internagao hospitalar de filho por
prazo superior a 30 (trinta) dias. A Faculdade, concedera a prorrogacao correspondente a,
no minimo, periodo igual ao da internagao.

Para ambas as situacdes previstas acima, o aluno devera comunicar formalmente o
afastamento temporario a Faculdade por meio de protocolo especifico, detalhando as datas
de inicio e de término do afastamento e apresentando os documentos comprobatorios
necessarios.

8.12 Revisao de Prova

E direito do aluno requerer revisdo de prova, dentro do prazo estabelecido no calendario
académico. A solicitagdo é feita pelo protocolo no Sistema Académico e a prova devera ser
entregue na SEC para ser anexada ao requerimento.

A prova sera revisada por um professor da area sob a orientacao da Coordenacdo de
Graduacao e Ensino Técnico e no prazo maximo de 30 dias Uteis a partir do recebimento do
requerimento.

8.13 Transferéncia Externa

E facultado ao estudante do SENAI CETIQT solicitar transferéncia externa para outra
instituicao de ensino superior. A solicitagao deve ser realizada via protocolo online no portal
do aluno (SGE), que passara por analise da Coordenacao de Graduacao e Ensino Técnico e,
apos deferimento, serao disponibilizados, sem onus aos alunos adimplentes no semestre, a
documentacado de transferéncia externa que inclui: Declaracao de vinculo, historico escolar
oficial e programa de disciplinas cursadas.

Caso o aluno ja esteja com o curso trancado, serao cobradas taxas pelos documentos
solicitados, de acordo com o estipulado no Edital de Encargos Educacionais. Se o aluno,
mesmo trancado, estiver com pendéncias financeiras, devera quitar as pendéncias antes da
solicitagao da documentagao.

8.14 Extraordinario Aproveitamento de Estudos
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De acordo com o Regimento da Faculdade SENAI CETIQT, todo aluno que tenha
extraordindrio aproveitamento de estudos ou que possua conhecimento dos contetdos
programados nas disciplinas do curso, demonstrado por meio de provas e outros
instrumentos de avaliacdo, aplicados por banca examinadora especial, podera ter abreviada
a duracao de seu curso.

Para isso, o aluno deve atender aos requisitos obrigatdrios, periodo de inscricoes e demais
regras determinadas em edital especifico, pagar a taxa de inscricdo, e proceder conforme
orientagoes, estando atento também as datas de provas estabelecidas no referido edital.

9. SISTEMA DE AVALIAGCAO ADOTADO PELO SENAI CETIQT

A nossa metodologia de ensino é pautada no desenvolvimento de competéncias, conforme
a MSEP (Metodologia SENAI de Educagao Profissional). Isto &, ela envolve a mobilizagao de
conhecimentos, habilidades e atitudes que, contextualizada com o mundo do trabalho, traz
para o(a) aluno(a) a realidade que ele(a) encontrara na ocupacdo que ele(a) estara
inserido(a). Por meio da MSEP, o profissional ndao sé reproduz técnicas aprendidas, mas
também esta apto a tornar-se um individuo auténomo e critico no desempenho das suas
funcOes profissionais.

O aproveitamento do aluno é verificado por unidade curricular, através de acompanhamento
continuo e dos resultados por ele obtidos nas situagdes de aprendizagem e da frequéncia.

As SituacOes da Aprendizagem sdo situagdes que, contextualizadas em relagdo a praticas
do mundo do trabalho, norteiam as atividades avaliativas que serao feitas em sala de aula.
As SituacOes de Aprendizagem sao descritas em documentos, construidos por um grupo de
professores junto com a Coordenacao Pedagdgica, que norteiam a pratica docente de cada
unidade curricular.

A frequéncia as aulas e demais atividades, é obrigatoria, vedado o abono de faltas.
Independente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na unidade curricular
o aluno que nao obtiver frequéncia igual ou superior a setenta e cinco por cento (75%) das
aulas.

Abaixo, seguem critérios de aprovacdo para 0s N0Ss0S CUrsos:

GRADUACAO

A avaliagdo do aproveitamento escolar em cada unidade curricular sera expressa por meio
de duas notas, referentes aos 2 (dois) periodos de lancamento de notas (Marcos de
Lancamento), respectivamente descritos no calendario académico do curso; e um terceiro
momento, chamado de SA REC (Situacao de Apredizagem de Recuperacao) para aqueles
que nao obtiveram média 6,0 (seis) nos dois primeiros Marcos de Lancamento.

Entende-se por Marco de Lancamento o momento em que o docente lanca as notas
atribuidas ao conjunto de atividades, de carater avaliativo, aplicadas durante um periodo
determinado. Vale ressaltar que, para as unidades curriculares ministradas por mais de um
professor, é o conjunto de todas as atividades avaliativas, de todos eles, que contara para
a nota.
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As notas sao apresentadas numericamente em escala de 0 (zero) a 10 (dez) e computadas
somente até a primeira casa decimal.

Sao condigdes para aprovacao na unidade curricular:
a) alcangar o minimo de frequéncia de setenta e cinco por cento (75%) das aulas lecionadas;
b) obter média igual ou superior a 6,0 (seis), no prazo previsto no calendario.

Recuperacao

GRADUACAO: RECUPERACAO PARALELA

Apds o0 1° Marco de Langamento, o aluno que ndo conseguiu obter o resultado esperado,
ou seja, nao desenvolveu as capacidades de uma ou mais unidades curriculares, podera ter
a oportunidade da recuperacao paralela, a ser determinada pelo Conselho de Classe,
previsto em calendario académico. A recuperagao paralela ocorre em paralelo as atividades
regulares do curso, concomitante ao desenvolvimento das atividades avaliativas que irao
compor a nota do 2° Marco de Langamento.

A nota obtida na recuperacao paralela substituira a nota do 1° Marco de Lancamento. Caso
o aluno atinja uma nota inferior na atividade de recuperacao paralela em relacao aquela ja
alcancada, essa nota sera desconsiderada pelo sistema.

Para se tornar elegivel a recuperacdo paralela, o discente deve ter:

e Obtido nota abaixo de “6,0” (seis) no 1° Marco de Lancamento;

e Obtido, no minimo, 50% de aproveitamento em cada parte nas Unidades
Curriculares compartilhadas por mais de um docente;

e Realizado alguma entrega de atividade avaliativa da situacao de aprendizagem,
e obtido nota diferente de “0” (zero). Atencao: se o(a) aluno(a) tiver tirado “0”
(zero) na nota do 1° Marco de Langamento, ele(a) ndo tera direito a recuperagao
paralela, e fara apenas a situacdo de aprendizagem referente ao 2° Marco de
Lancamento e a recuperacao final, ou seja, a S.A REC (Situacao de Aprendizagem
de Recuperacao).

e Caso o discente esteja em acompanhamento psicopedagdgico, devera estar
cumprindo com a periodicidade das reunides, estabelecidas no plano educacional
individualizado, com a psicopedagoga da coordenacao pedagdgica.

Os demais casos serdao encaminhados no conselho de classe.

GRADUACAO: RECUPERACAO FINAL — SA REC

Ao término do semestre letivo, o discente que ndo atingir a média 6,0 (seis) para aprovacao
nos dois Marcos de Lancamento, podera fazer uma atividade avaliativa de recuperacao (SA-
REC), sendo que a nota obtida substituira a menor nota correspondente aos dois periodos
de marco de lancamento. Caso o aluno atinja uma nota inferior na atividade de recuperacao
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em relacao aquelas ja alcancadas, essa nota sera desconsiderada pelo sistema.

POS-GRADUAGAO

A avaliacdo de aprendizagem é feita por unidade curricular, sendo expressa por nota, no
qual a média para aprovacao é 7,0 (sete). Essa avaliacao sera baseada através das situacoes
de aprendizagem, realizacdo de exercicios, foruns, questionarios, trabalhos em grupo e/ou
outras atividades, conforme estipulado em cada curso, que tera a participagao dos alunos
de forma obrigatoria.

Se porventura o aluno nao tiver atingido os resultados esperados, sera proporcionado uma
nova oportunidade de aprendizagem, que chamamos de atividade de recuperacao.

FREQUENCIA

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares é obrigatdria (Lei 9.394/1996), e,
independente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na unidade curricular
o aluno que nao obtenha frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco) por cento
das aulas e demais atividades programadas. A frequéncia nas unidades curriculares
oferecidas a distancia (EAD) é medida pelo registro da participacao nas atividades realizadas
no ambiente virtual.

O aluno podera dispor de 25% (vinte e cinco por cento) do total das aulas para se ausentar,
por qualquer motivo que impeca o comparecimento as aulas previstas no calendario
académico. A gestdo do percentual de faltas é de responsabilidade do aluno. Ressalta-se
que, na legislacao educacional brasileira, ndo ha previsao para o abono de faltas no ensino
superior, salvo em casos especificos previstos em lei, e nestes casos, o aluno deve solicitar
analise por meio de requerimento via Portal do Aluno no prazo de 05 dias Uteis, a contar da
data de emissao do documento que comprove o motivo legal da auséncia as aulas.

Sendo assim, evite faltar as aulas, pois isso pode prejudicar o seu desenvolvimento
académico e pode incorrer em reprovagao!

10. NORMAS FINANCEIRAS

10.1 Regime Financeiro - Graduagao

O SENAI CETIQT adota o regime de mddulos, de acordo com o projeto pedagdgico dos
cursos, sendo a semestralidade paga em até 06 (seis) parcelas mensais sucessivas (janeiro
a junho, para o primeiro semestre; e julho a dezembro, para o segundo semestre). O valor
das mensalidades varia de acordo com a carga-horaria a ser cursada no semestre, sendo o
valor de hora-aula estipulado no Edital de Encargos Educacionais, publicado no site do
SENAI CETIQT, e sujeito a reajustes.

10.2 Pagamento de Mensalidades
Para imprimir boletos de cobranca, acesse o portal educacional, na aba Financeiro e imprima
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seu boleto. Fique atento as datas de vencimento das parcelas previstas no boleto de

pagamento.

Atencao: no caso do(a) aluno(a) ter cursado unidades curriculares intensivas, a cobranca
das mesmas nao se dara no mesmo boleto das aulas do semestre regular. Sendo assim, o
aluno tera dois boletos para baixar no Portal Educacional. O mesmo acontece quando houve
uma regociacao financeira de valores anteriores em aberto — os boletos do parcelamento
da divida s3o independentes dos boletos das mensalidades.

10.3 Regime Financeiro — Pos-graduacao

O valor do curso e mensalidades s3o estipulados em Edital para cada oferta. Podera ser
ofertado em edital um plano de pagamento cujo nimero de parcelas supera o tempo de
duracao do curso.

11. EMERGENCIAS

Caso necessite prestar auxilio a alguma pessoa nas dependéncias do SENAI CETIQT, entre
em contato com a recepgao localizada na entrada do prédio.

Em casos de emergéncia, o brigadista prestara os primeiros socorros. Nos casos mais
graves, deve-se entrar em contato com o servigo de resgate SAMU — Tel.: 192 para solicitar
a remocao do aluno.

Nesses casos, o proprio atendimento do SAMU fard o atendimento no local e posterior
triagem para qual hospital publico levara o aluno.

12. CONSIDERAGCOES GERAIS

O corpo docente da Faculdade e todo o pessoal administrativo colocam-se a disposicao dos
alunos para esclarecer duvidas que porventura ocorram.

Cabe ao corpo discente manter-se sempre informado, consultando os quadros de avisos da
Biblioteca e do 2° andar, e manter o e-mail atualizado no Portal do Aluno, para os
comunicados que sdo enviados por e-mail. Também é necessario salvar no celular o nimero
de contato dos WhatsApp das Coordenacao de Graduagdo e Ensino Técnico, para poder
receber os avisos que sdo enviados por Ia.

Em caso de perda de algum objeto, procurar na recepcao localizada na entrada do prédio.
Entretanto, o SENAI CETIQT nao se responsabiliza por objetos perdidos.

Nao deixe de consultar os anexos a seguir, que apresentam tutoriais de acesso aos principais
sistemas da Faculdade, Canais de Atendimento e FAQ!

Desejamos a todos um bom semestre letivo!
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COMO ACESSAR O PORTAL DO ALUNO e

Ao ingressar no SENAI CETIQT, a Secretaria fornecera ao aluno o seu niumero de matricula,
que sera o seu login e senha para acessar os computadores da Instituicdo, inicialmente.
Para sua seguranga, no seu primeiro acesso, sera solicitada a alteracdo da sua senha, que
precisara conter 8 digitos, entre letra mailscula, mindscula, caracteres especiais e nimeros.

Atencao:

> Para acessar os computadores da instituicdo vocé devera utilizar o nimero da sua
matricula, como login e como senha. Vocé podera alterar a sua senha apds o primeiro
acesso;

> O discente tera um login e senha Unicos para acessar todos os sistemas da Faculdade.
Sendo assim, o login e senha do SGE sera o mesmo para acessar o AVA e os computadores
da Instituicdo. Caso a senha seja alterada em algum desses sistemas, sera alterada
automaticamente em todos.

> No caso de encontrar problemas para se logar nos computadores da instituicao, por
favor, entre em contato com a secretaria para analise ou via e-mail
secretaria@cetigt.senai.br

Portal do aluno (compativel com o Google Chrome): sge.cetiqt.senai.br

NOVIDADE - ATUALIZACAO DE BOLETO

[ butes st | Cligue em: Portal Aluno
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Ou acesso ao Portal do aluno pelo link, compativel com o Google Chrome:

SENAICETIQT
PORTAL DO ALUNO

Examecen sn sonet

!

https://sge.cetigt.senai.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
Insira o login e senha que foi enviado para o seu e-mail

SENAICETIQT

PORTAL DO ALUNO

Inserir usudrio — RA (00000000)*e senha

*s3o0 8 digitos, obrigatoriamente.
RA = registro académico, matricula.

33

Manual do Aluno de Graduagdo e Pds-Graduagdo & Extensdo SENAI CETIQT 2024.2 — Versdo 1.4


https://sge.cetiqt.senai.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/

SENAICETIQT % "SENAI

Macianal Ay fndderrns

Perdi meu login e senha
Caso tenha perdido sua senha, clique em “Esqueceu sua senha?”.

A janela abaixo abrird. Caso ndo lembre o seu usuario, envie seu nome completo para
secretaria@cetigt.senai.br solicitando. O e-mail a inserir devera ser o mesmo informado na
matricula.

O login e a senha para acessar o SGE serd 0 mesmo para acessar o AVA e os computadores
da Instituicdo. Caso a senha seja alterada em algum desses sistemas, sera alterada
automaticamente em todos.

© Portal do Aluno X o+

&« C @ sgecetiqtsenai.br8081/web/app/edu/PortalEdu

SENAICETIQT

PORTAL DO ALUNO

ESQUECEU SUA SENHA?

CONTINUAR

Voitar para o formuliério de login
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Com o login feito, a pagina abrira conforme imagem abaixo:

© TOTVS | Poral - TOTVS Educac: X + o XS o X
<« & & sgecetiqtsenalbr 1/web/app/edu/PortalEducacional/® o~ O o

Jade Bams o

SENAICETIOT

Wural de Nosican Prezado(a) Alunol(a),

Alterar curso, caso possua
s e A Fique atento as ERRATI mais de um.

Crate Cunicstar Cadastro académICO

- Informagdes Importantes Al h
S * Novas datas para revisio de NP3 terar senha

Matrae oriine * Periodo para Exclus3o de Disciplinas para a Matriz Antiga sem Alterag Sair do sistema
Periodo de Recesso 2020.1

Relembramos ainda que manteremos as datas previstas para a renovagio de matricula e inicio do 29
semestre

Renovacdo de Matricu
Inicio das Aulas: 03 de agosto de 2020

Um otimo final de semestre!

fique ligado

Menu com op¢oes de acesso
(destacado abaixo)
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Boletos/Beneficios
Boletos disponiveis e
visualizacdo de beneficio

Mural de Noticias

Calendario de Aulas

Grade Curricular

Quadro de Hordrios

B+ Matricula online

Central do Aluno

Faltas
Motaffalta unificada
Motas

Alertas

Protocolos

Abertura

Materiais das Disciplinas

Financeiro

Avaliagao Institucional

Links Externos

Calendario Académico

Edital de Encargos Educacionais]

Guia de Acesso ao Portal

Manual do Aluno

Mensagens

Relatdrios

#+ -SENAI-

nician've da CNY - Confedevagio
Macianal da lndderris

Protocolo/Solicitacao
Abrir um protocolo ou acompanhar
os ja solicitados
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Alteracao de Senha

O processo de alteracao de senha garante maior seguranga aos usuarios, uma vez que a
senha é pessoal eintransferivel. Para realizar a alteragdo, acesso o Portal do SGE utilizando
seu usuario e a senha atual.

Apos realizar o login, na parte superior direita temos a foto do aluno com uma seta ao
lado, logo abaixo a opgao “Alterar senha”. Basta clicar na opcao para que possa alterar a
senha.

= O *
© TOTVS | Portal - TOTVS Educacio X =+ [+
&« & 8@ sge.cetigt.senai.br:8081/web/app/edu,/PortalEducacional/#/financeiro o Q
Unidade Barrada T... ALTERAR CLURSD v
S.ENA, CEHOT I TERAR SEMHA

Financeiro: zo0-2p0s

Boletos Beneficios
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Na tela que se abriu, informe seu usuario, sua senha atual, a nova senha e no ultimo campo
repita a nova senha. Em seguida clique em Salvar.

SENAICETIQT

PORTAL DO ALUNO

Digite a senha antiga!

Digite a nova senha!

Redigite a nova senha

Pronto sua senha foi alterada!
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COMO ACESSAR O PORTAL DO SISTEMA PERGAMUM

PASSOJEY

No Portal, clique em Pergamum ou acesse direto pelo link http://biblioteca.cetigt.senai.br/

SISTEMA DE GESTAD ESCOLAR

[HOMOLOGACAD)

T

Outros portais educacionais

A
e

Educacao a Distancia -omunidade Cursos de curta Parganmurn
Acadamicn duraciao

Na tela abaixo, vocé ira navegar no Portal do Sistema Pergamum e consultar o acervo da
Biblioteca.

sercas y o B _sEMA

Penguisy Qural

indo

Biblioteca SENAI CETIQT

ng "

A SIBCLOTECA rAA FALMA OM 1IN MAL

A ivie e Parpuens Mlde 6 st add Cmtralad 00 2irev, 10 RIee 1R rThe ¢ tammn bt pmdds L bas mapeaitadai

D e L R

Padtera waben
Tiwas sruan s O Ivewaw sa tamaler B 8 b stmiae & 3hbes s e s bads 5 see ondesa Habod!
Lrnhmanme wnw con babe & U damacs G0 S0t Pl ade e b Gmba a2 daiTive e BhAG- ! PR O

Pertal e Duriddaos LAy

L0y cnms dn Awiin s Bcine shste & mawien o 0 R n

Hararws de bew wwessertn
So00 an D00 [nmpmade & sanbe haee )

I N CAr -

Clique em “entrar” e acesse 0 sistema com sua matricula e a senha cadastrada na Biblioteca.
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%) Acesso
Usuario

&b

Mantenha-me conectado

© Esqueceu sua senha?

Dentro da aba “Meu Pergamum”, vocé podera realizar reservas e renovar publicacoes
emprestadas.

&2 Percamum .
LOGOTIPO AQUI
172px X 74px .
@ s CHRISTIANNE FREITAS GONDIM, Seja bem-vindo(a)!
Servigos 1
- Informativo QTitulos pendentes
Empréstimo M&o existe nenhum registro cadastrado.

nteresse

Estatisticas - Aquisicio

Dados pessoais

Alteracio de senha

QTitulos reservados

QCesta Permanente

&2 Pereamum

Aproveite as funcionalidades que o Sistema Pergamum lhe proporciona e bons estudos!
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OrientagOes Gerais

Querido estudante, seja bem-vindo ao nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem, o AVA!

Este documento relne alguns tutoriais que possuem o objetivo de orientar-lhe quanto ao seu acesso
e sua navegacao pelo AVA, visando um bom aproveitamento de seus estudos online.

Vamos comegar?

e Em caso de problemas no acesso, nao utilize o login de outro usuario. O login e sua senha
sdo pessoais e intransferiveis.

e Teste seu acesso antes do dia de enviar algo que possui prazo. Nao queremos que vocé perca
nada! Mas se, por um acaso, ocorrer algum problema no seu acesso, estamos de prontidao
para ajuda-lo! Nesse caso, entre em contato com o suporte da CEaD, que é o setor
responsavel pela producdao dos cursos a distancia oferecidos pelo SENAI CETIQT. A CEADP
(Coordenacao de Educacao a Distancia e Desenvolvimento de Produto) garantira a qualidade
do ambiente virtual para vocé poder navegar e estudar.

Contatos CEAD:
o E-mail: cead@cetiqt.senai.br

Informe seu nome, curso, turma, Unidade Curricular e relate o problema, detalhando-o, para que
seja resolvido.
e WhatsApp: (21) 3812-6010

O atendimento ocorre de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 16:00 horas
Acessando o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA):

Para acessar a pagina inicial do AVA, o primeiro passo € se logar. Para fazer isso, siga as instrugdes
abaixo:

1. Acesse 0 AVA com o link https://ead2.cetigt.senai.br/login/index.php. Recomendamos

que 0 acesso seja feito utilizando os navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox ou
Microsoft Edge.

®- Dica!

Para um acesso mais rapido vocé pode salvar o endereco em seus favoritos, conforme nas
imagens abaixo.
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Acessar a plataforma ‘* ! 4

5]

o

b 8
01966 -
F

€ 5 C @ exdcetiqrsensidr/iog

SENAICETIQT | ambenteviual e Aprendzagem

of
Acessar a plataforma ‘x B
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1. Assim que vocé acessar com o endereco acima, sera direcionado(a) para a pagina de acesso ao
AVA, 1a vocé devera preencher os campos Usuario (sua matricula com todos os digitos) e Senha
(a mesma utilizada no SGE), clicando, em seguida, no botao Acessar:

s E N A ’ C E TI O T | Ambiente Virtual de Aprendizagem

Acessar a plataforma

Usudrio

Senha

Esqueci minha senha
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1.1.  Caso precise redefinir sua senha, vocé devera clicar no “Esqueci minha senha” conforme na
imagem abaixo.

SENA’ CETIO T | Ambiente Virtual de Aprendizagem

,.«ws-a:ii ’

Acessar a plataforma

Usudrio

Senha

Acessar

Esqueci minha senha\

1.2. Ao dlicar, ird te redirecionar para o SGE (Portal do Aluno) e vocé devera informar seu
usuario e e-mail cadastrados. Apds informa-los, clique em concluir. O e-mail com as
orientacdes sera enviado para o endereco de e-mail informado. Caso nao receba o e-mail, ou ndo
consiga redefinir sua senha, orientamos que entre em contato com a secretaria académica
(secretaria@cetigt.senai.br).

Recuperacdo de senha

‘ A [Insira seu Usuério ‘

@ Insira seu E-mail

& Importante!
Apos a redefinicdo, sua nova senha sera ultilizada para acessar tanto o AVA quanto o SGE.
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Pronto, agora vocé esta na sua pagina inicial do AVA! Abaixo estdo as principais funcionalidades que

vocé pode encontrar nessa pagina.

SENAICETIQT

BEM-VIND@ AO AVA,

o seu lugar de estudos virtual!
Esperamos que sua experiéncia

de aprendizagem seja muito especial!

PosGradusio  Gradusgio  Demonstraclo  Bxensio MBI Insthucionsis  Cursos Livies

Disciplina Exemplo - GRA - 2023.1

Demonstraglo Conteddo 2023

Acessar curso

1- Estes sdo os guias de acesso rapido. Aqui vocé
podera voltar a sua pagina inicial; consultar seus
cursos por categoria; visualizar o calendario,
visualizar suas notas; consultar os horarios do seu
curso; entrar em contato com o suporte e ir para o
seu portal do aluno (SGE).

2- Nestas abas, caso possua cursos de categorias
diferentes, é possivel visualizar de forma rapida seus
cursos/disciplinas de acordo com o filtro.

3' Aqui vocé pode filtrar seus cursos/disciplinas por
Todos, Nao iniciados, iniciados e finalizado.

4' No calendario constam as datas dos principais
eventos da disciplina.

5' Clicando em sua foto vocé podera consultar seu
perfil, ver suas notas, ajustar as configuragdes e sair.

6' No sino, vocé verifica suas Ultimas notificacoes
recebidas.

7- Neste icone vocé pode verificar as mensagens que
recebeu e enviar outras para seus colegas e ou
professores.

8' Aqui temos os recursos de acessibilidade. No icone
de LIBRAS, ira aparecer um avatar que traduzira o
texto que selecionar para Lingua Brasileira de Sinais.
Ja no icone do meio, é possivel aumentar o contraste
entre as cores, bem como inverter as cores de modo
a facilitar a leitura. E no icone do texto, é possivel
que vocé aumente o tamanho da tela e das letras
para, também, facilitar a leitura.

9' Campo de busca rapida em seus cursos/disciplinas.
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A sala da disciplina

1. ApOs acessar o AVA, vocé devera entrar na sala de sua disciplina. Para isso, escolha a disciplina
que deseja acessar e clique em “Acessar curso”, conforme abaixo.

Disciplina Exemplo - GRA - 2023.1

Curso:

Turma:

Demonstragdo Contelido 2023

Acessar curso

2. Ja na sala da disciplina, destacamos abaixo as principai%ncionalidades que vocé pode encontrar

nessa pagina.

€ Chat Oniine da Discipiina

I Avisos

Disciplina Exemplo - GRA - 2023.1

Demonstragio Conteddo 2023 30/06/2023

Quadro de Notas da UC

!'
=

Avaliagdo da Unidade
Curricular

1' Aqui vocé pode abrir o chat da disciplina com os
participantes.

2' Em avisos vocé encontra o0s avisos recentes
publicados por seu professor.

3' Aqui vocé encontra documentos como os planos de
aulas, avisos e outros documentos disponibilizados.

4' Nos cards dos meses, vocé tem acesso a todo
material didatico da disciplina.

5' No card das atividades, vocé encontra as atividades
da disciplina.

6' Aqui vocé encontra a pesquisa de satisfacao da
disciplina.

7' No canto direito esta disponibilizado o calendario da
disciplina, onde aparecera as atividades préximas e
aparecera, também, seus proximos encontros
sincronos, caso sua disciplina seja sincrona.

8' Aqui vocé identifica seu professor ou professora e
pode enviar uma mensagem privada para ele(a).

9' No quadro de notas da UC vocé encontra seu boletim
da disciplina.
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Suporte

1. Vocé conseguiu acessar o AVA, mas esta com algum problema? Dentro do Ambiente, temos
também um recurso para vocé entrar em contato com o nosso Suporte! Vocé o encontrara na
barra lateral azul de acesso rapido, no seu lado esquerdo, clicando em “Suporte”.

2. Ao clicar no icone indicado, vocé tera acesso a pagina abaixo, em que podera escolher qual o
tipo de atendimento de que precisa: Biblioteca, Financeiro, Pedagdgico ou Técnico. Para fazer
isso, siga as instrucdes abaixo:
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Suporte Técnico

Nome completo

Jaine Silva

Login
[p1966 | o

E-mail (obrigatério)

ua unidade(obrigatorio

[Escolha sua unidade... v |

Seu curso(obrigatério)

[Escolha seu Curso v
Disciplina para atendimento (obrigatério) a
[Escolha sua Disciplina... v

Tipo de atendimento (obrigatério)

[Escolha um... v

Assunto (obrigatério)

Mensagem (obrigatério)

1- Seus Dados bésicos ja estardo preenchidos, mas caso deseje corrigir alguma informagcdo, vocé
podera clicar e realizar o ajuste.

2- Escolha sua unidade, seu curso, sua disciplina que deseja falar sobre e o tipo de atendimento
que precisa. Essas informacOes, além de obrigatdrias para abertura do chamado, também
ajudara a entender sua solicitacdo e encontrar a solucdo mais rapida.

3-Em assunto, informe de forma clara do que se trata sua solicitacdo. No campo mensagem,
escreva sua solicitacao e, em seguida, clique em enviar.

Outras Duvidas

» N3o consigo enviar uma tarefa, responder ao férum, achar o card da aula... — nesses casos, entre
em contato com o suporte da CEADP.

e Nao entendi o que a tarefa esta pedindo, fiquei com duvidas sobre um termo especificos... — em
casos de duvidas de contelido ou da tarefa, envie uma mensagem para o seu professor.

Bom, agora é aproveitar seus estudos ao maximo! Conte conosco e com seus
professores!
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INSERIR FOTO E ATUALIZAR PERFIL

PASSO 1:
No menu superior direito, clique na seta ao lado do seu nome e em seguida selecione
preferéncias”, conforme abaixo.

SENAICETIQT

CANAIS DE SUPORTE

£& Mudar papel para

(21) 99661-4045 ou
cead@cetiqt.senai.br

PASSO 2:
Na tela seguinte, clique em “modificar perfil”.

Preferéncias

Conta de usuario

I Modificar perfil I
Mudar a senha

Idioma preferido
Preferéncias do forum
Preferéncias do editor
Preferéncias do curso
Preferéncias do calendario
Preferéncias de mensagens
Preferéncias de notificacéo

PASSO 3:
Na tela seguinte, na area “imagem do usuario”, clique na folha que esta envolvida na imagem
abaixo ou dentro do retangulo maior.

. Importante!
>, Atente-se para os tipos de arquivos aceitos.

wImagem do usuério

Imagem atual Nenhum

® Arquivos

Nova imagem Tamanho maximo para arquivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 1

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Tipos de arquivos aceitos:

I Arquivos de imagem usados na Web gif jpe Jpeg Jpg .png svg svgz I

Descriéo da imagem
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PASSO 4:
Clique na opcao “Escolher arquivo”. Depois de escolher sua foto, clique em “Enviar este arquivo”.

Seletor de arquivos

- =

& Utilizar uma URL

[]arquivos

Anexo

Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido

Salvar como

Autor

Aline Silva

4

Escolha alicenga | Todos os direitos reservados

Enviar este arquivo

Atencao!

.

4 | embre-se de que vocé devera ter em seu computador, pelo menos, uma foto sua. Nao use
avatar ou ilustragao, insira uma foto sua com bom enquadramento. Isso é muito importante para

podermos identifica-lo.

PASSO 5:
Clique no botao “Atualizar perfil”.

@ Arquivos

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los

Tipos de arquivos aceitos:

Arquivos de imagem usados na Web gif jpe jpeg jpg .png .svg svgz
Descrig@o da imagem

» Nomes adicionais
b Interesses

» Opcional

‘
]

|
Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com (U .

. Importante!
>, Nessa mesma tela, € possivel atualizar outras informacdes referentes ao seu perfil. Quando

tiver terminado de preencher ou alterar, clique em “Atualizar perfil”.

Pronto! Agora vocé ja sabe como incluir foto no perfil e atualizar seus dados.
RESPONDER MENSAGENS NOS FORUNS
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PASSO 1:
Clique no férum que vocé deseja participar.

PULEL LSS Fevereiro  Margo  Abril Maio  Junhe  Pesquisa de Satisfagio

Fevereiro

IL’L;‘\ ‘ do os Moda, Modi; traje, figurino, medinha e indumentéria (Valor conceitual) I

L‘1=‘\ Observando as embalagens do nosso cotidiano na moda (Participac&o conceitual)

PASSO 2:
Na tela do férum, no lado esquerdo, clique no link “Acrescentar um novo tdpico de discussao”.

Acrescentar um novo tépico de discussao

PASSO 3:

Abrird uma caixa de resposta rapida. Vocé ira colocar o titulo da sua atividade no “Assunto” e a
sua resposta no campo “Mensagem”, utilize os recursos de edicao disponiveis, caso deseje. Apds
escrever clique em “Enviar mensagem no forum” para que sua resposta seja registada, ou em
“cancelar”, para nao a enviar.

Assunio

Mensagem

A" B I 4+ 9+ =2 % % M@ e$ mad USx ¥ = 2= == B =l
o "
|

LN Cancelar  Avangado

X d Atencgo!
e Para manter o padrao visual, evite aumentar o tamanho do texto ou mudar sua cor.
Preferencialmente, utilize somente as formatacdes negrito, sublinhado e italico.

e Para enviar uma resposta ao forum, os campos “Assunto” e “Mensagem” sao obrigatorios.
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UTILIZAR IMAGENS EM FORUNS
PASSO 1:

Assunto
Mensagem

Na area “A sua resposta”, campo “Mensagem”, clique na opcao “Imagem”.

- B I 4~ ¢~
=

B I o =

B e
PASSO 2:

uma descricao para a imagem.

Abrira uma janela e vocé deve clicar no botdo “Navegar nos repositorios”. Caso deseje, escreva
Propriedades da imagem

Inserir URL

I Navegar nos repositérios
Descreva esta imagem para alguém que nao consegue vé-la

Ubescricdo nao necessaria
Tamanho

X

[[J Tamanho automatico
Alinhamento  Fundo

-
-

Salvar imagem
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PASSO 3:

Apds clicar, ird abrir uma nova janela e entdo vocé vai clicar na opcao “Escolher arquivo”. Apds
escolher a imagem em seu computador, envie o arquivo escolhido clicando em “Enviar este
arquivo”.

Seletor de arquivos

&
& Utilizar uma URL

[ arquivos

[ Arquivos incorporados
Anexo

Escolher arquivo | flenhum arquivo escolhido

Salvar como

Autor

Aline Silva

Escolha alicenca Todos os direitos reservados *

Enviar este arquivo

Pronto! Agora vocé ja sabe como inserir uma imagem no férum.
ENVIAR TAREFA

PASSO 1:
Clique na atividade a ser realizada.

Tarefa exemplo
=

PASSO 2:
Para enviar a atividade, clique no botao “Adicionar envio”.

Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa
Status da N&o ha notas
avaliagdo

Data de entrega segunda, 27 Mar 2023, 00:00
Tempo restante 6 dias 8 horas

Ultima

modificagdo

Comentérios
sobre o envio

Comentarios (0)

(N
Adicionar envio

—
Vocé ainda néo fez um envio.
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PASSO 3:
Como nos outros tutoriais acima, na area “Envio de arquivos”, clique na folha que esta envolvida
na imagem abaixo ou dentro do retangulo maior.

Envios de arquivo Tamanho méximo para arquivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 20

EE, mE -

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los.

Y o

PASSO 4:
Na tela seguinte, clique em “Escolher arquivo”. Apds escolher o arquivo correspondente a tarefa
selecionada, clique em “Enviar este arquivo”.

Seletor de arquivos

i)

]

=] arquivos

Anexo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Salvar como

Autor

Aline Silva

L

Escolha a licenga  Todos os direitos reservados

Enviar este arquivo

Atencao!

Vs

% N3o utilize caracteres especiais, como acentos e cedilhas, para nomear o arquivo, pois o0 AVA

nao o reconhecera.
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PASSO 5:
Clique no botdo “Salvar mudancas”.

Envios de arquivo
ODD &
B Arquivos
Nome

[ .
EnvioTarefa. docx

—-

Atencao!

Ve

Sempre observe o status do envio de sua tarefa.

Pronto! Agora vocé ja sabe como enviar suas tarefas.
REALIZAR QUESTIONARIO

Clique no questionario a ser realizado.

ATIVIDADES

¢ Atividade avaliativa 1
S

vv‘ Questionadrio avaliativo

PASSO 2:

Leia as orientacdes com atencado e, antes de realizar o questionario, observe o nimero de
tentativas que vocé tera para respondé-lo. Esta informacao vocé visualiza em “Tentativas
permitidas”.
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Car@ alung@, antes de iniciar, leia com atengdo as instrugbes abaixo:

0 QUIZ é composto de 10 (dez) questBes objetivas com 5 altemativas, sendo apenas uma delas a ahernativa correta. Voo terd até 2 (duas) oportunidades para realizar o QUIZ
Sera necessario o acerto de pelo menos 7 (sete) ou mais questes deste QUIZ para ser considerado APTO na Unidade Curricular.

Caso vocé tenha 6 (seis) acertos ou menes, vocé receberd a mengio “NAD APTO", & portanto, estard reprovad(@ na Unidade Curricular.

0 tempo de realizagio deste QUIZ & de 45 min. Uma vez iniciado o QUIZ, ndo terd como, salvar e gravar a oportunidade, portante, o QUIZ deverd ser finalizade e 1 (uma) oportunidade tera sido utilizada.

Preste muita aten¢dc em relagdo ao encerramento de QUIZ, uma vez encerrado, no havera como retornar.

PASSO 3:

Clique no botdo “Tentar responder o questionario agora”. Apds o clique, aparecera um aviso de
confirmacdo na tela. Caso vocé tenha certeza de que realizara o questionario, clique em “Iniciar

tentativa”.

Tentativas permitidas: 2

Duracdo maxima: 45 minutos

Método de avaliagio: Nota mais alta

Tentar responder o questionario agora

Iniciar tentativa

Limite de tempo

PASSO 4:

0 questionario tem um limite de tempo de 45 minutos. O
crondmetro comecara a contar a partir do momento que
voceé iniciar uma tentativa. O questionario deve ser
enviado antes de findar o limite de tempo. Tem certeza
que quer iniciar uma tentativa agora?

Iniciar tentativa Cancelar

Marque suas respostas nas questoes.

Questsio 1 Quanto as propriedades das fibras téxteis, assinale a alternativa CORRETA: ~ o
Navegagao do questionario

Ainda ndo

Vale 1,00 O a. A elasticidade mede o quanto a fibra pode se deformar até o rompimento, geralmente

ponta(s). medida em porcentagem Finalizar tentativa ..

¥ Marcar ~

questio O b. 0 lustro & a propriedade da fibra adquirida com a adigéo de substancias quimicas no Tempo restante 0:44:26

processo de beneficiamento

Iniciar nova visualizagéo

O c. 0 didmetro das fibras naturais é de extrema importancia, fibras de grande didmetro possuem

maior resisténcia frente a fibras de menores diametros

O d. 0 alongamento € a capacidade da fibra de se recuperar elasticamente apés sofrer uma

deformagdo

O e. Regain mede a capacidade da fibra téxtil absorver umidade do meio externo. geralmente &
medida pela diferenga entre o seu peso antes e depois de seca em estufa
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PASSO 5:
Vocé podera marcar as questoes que desejar para referéncias futuras. Basta clicar em “Marcar
questao”.

Questio 1

Ainda nao
respondida

Vale 1,00
ponto(s).

v Marcar
questao

PASSO 6:
Para ir para a proxima pagina do questionario, clique no botdo “Préximo pagina”.

Préxima pégina

PASSO 7:
Caso queira voltar ao questionario, vocé deve clicar no botao “Continuar a ultima tentativa”.
Resumo das suas tentativas anteriores

Tentativa Estado Revisdo

Visualizagao prévia Em progresso

Continuar a dltima tentativa

PASSO 8:
Para finalizar e enviar sua tentativa, clique no botao “Enviar tudo e terminar”. Leia atentamente a
mensagem e clique, novamente, no botdo “Enviar tudo e terminar”.

Enviar tudo e terminar

Confirmagéo

Uma vez enviada, vocé nao podera
alterar as respostas para esta tentativa.

Pronto! Agora vocé ja sabe como visualizar o nimero de tentativas de envio do questionario, como
salva-lo, como retornar a tentativa e como envia-lo.
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COMO SE INSCREVER NOS CURSOS DE CURTA DURACAO

A Faculdade SENAI CETIQT visando oferecer maior praticidade e comodidade, coloca a sua
disposicao um hot site para a realizagao de inscricao e informagao sobre os cursos de curta
duracgao oferecidos pela Faculdade.

No portal, clique no menu “Cursos de «curta duragao” ou acesse direto
através do link http://senaicetigt.com/

SISTEMA DE GESTAD ESCOLAR SENAICETIT % SENS
[HOMOLOGAGAO)

Vocé sera direcionado para a pagina do SENAI CETIQT, clique em Educagdo Profissional:
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CW SES) SfwmaAl L

SENAICETIOT

SENAICETIQT

<C:onheq.a nossas iniciativas
para a Indastria 4.0

E para obter as informagdes dos cursos, clicar em Curta Duragao:

G B8PS/ AENM L

Nao perca essa facilidade, acesse, navegue e se inscreva!
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CANAIS DE ATENDIMENTO

Visando esclarecer as principais dividas que recebemos sobre a Graduagdo e a Pds-Graduacdo,
apresentaremos a seguir algumas perguntas frequentes com as suas devidas orientagoes.

Essa é apenas uma forma de comunicar as acoes da Faculdade, mas vocé pode ficar a vontade e entrar
em contato diretamente com a equipe e as coordenacdes de apoio. Nossos horarios e forma de
atendimento estarao descritos a seguir.

CENTRAL DE ATENDIMENTO:

Horario de Atendimento de segunda a sexta das 8h as 20h
Telefone e WhatsApp: (21) 2582-1001

E-mail: atendimento@cetigt.senai.br

COORDENAGAO DE EDUCAGCAO A DISTANCIA E DESENVOLVIMENTO DE PRODUTO: Acesso, duvidas e
informagdes sobre o AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Horario de Atendimento de segunda a sexta das 08h as 17h

WhatsApp: (21) 3812-6010

E-mail: cead@cetiqt.senai.br

SECRETARIA: Rematricula, reabertura/readmissdao de matriculas, emissao de documentos, dispensa de
disciplina cursadas, equivaléncia de disciplinas, devolucdo de importancia e colacdo de grau.

Unidade Barra (Térreo)

Horario de Atendimento — segundas, quintas e sextas das 07h as 18h; tergas e quartas das 07h as 20h.
WhatsApp: (21) 2582-1021

E-mail: secretaria@cetigt.senai.br

COORDENACAO DE GRADUACAO E ENSINO TECNICO: Planejamento de ofertas de disciplinas, horario
das aulas, orientacao sobre a carreira e mercado de trabalho, orientacdo de matricula e construgao da
grade curricular, assuntos referentes a: professores, provas, salas de aula e laboratorios, recursos
didaticos e infraestrutura, demais assuntos relacionados ao desempenho académico.

e Curso de Design

Unidade Barra (2° andar)

Horario de Atendimento: todos os dias das 8h as 17h e plantdes noturnos conforme divulgado no mural
do 29 andar

WhatsApp: 21 3812-5895

E-mail: graduacaodesign@cetiqt.senai.br

e Cursos de Engenharia Quimica e Engenharia de Producao

Unidade Barra (2° andar)

Horario de Atendimento: todos os dias das 8h as 17h e plantdes noturnos conforme divulgado no mural
do 20 andar

WhatsApp: 21 97410-7808

WhatsApp Pds-graduacao: 21 3812-6027
E-mail: posgraduacaoengenharia@cetigt.senai.br

CPED — COORDENAGAO PEDAGOGICA: Atendimento pedagdgico, acompanhamento Psicopedagdgico,
acompanhamento de rendimento escolar, apoio na organizacao dos estudos e gestao de tempo,
dificuldade de Aprendizagem, apresentacao Institucional, empregabilidade discente.

Horario de Atendimento: segunda a sexta das 8h as 18h / plantdo de atendimento as segundas das 18h
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as 20h

Teams: busque por “Atendimento Pedagdgico”
WhatsApp: (21) 2582-1065

E-mail: atendimentopedagogico@educacao.cetiqgt.senai.br

PROGRAMA DE EMPREGABILIDADE DISCENTE: Atendimento sobre Estagios e Empregos, Monitoria,
Mentoria, Iniciacdo Cientifica, Producao Técnica, Carreira em Foco, Plataforma Contrate-me, Palestras,
etc.

Unidade barra (2° andar): Horario de Atendimento de segunda a sexta das 7h30 as 18h

WhatsApp: (21) 3812-5862

E-mail: cped@cetigt.senai.br

COORDENAGAO DE FINANGAS: Prorrogacdo de vencimento apds protocolo no Portal do Aluno e
renegociacao de dividas.

WhatsApp: (21) 3812-6013

E-mail: mglima@cetigt.senai.br

BIBLIOTECA:

Barra: Horario de Atendimento de segunda a sexta das 7h as 20h.
WhatsApp: (21) 2582-1002

E-mail: bibl@cetigt.senai.br

PERGUNTAS FREQUENTES

1) Alguma(s) disciplina(s) ndo esta(ao) aparecendo para mim no AVA. O que pode ser?

Vocé precisa verificar se esta ativo nesta disciplina. Fale com a Secretaria para conferir a sua matricula:
secretaria@cetigt.senai.br.

2) Como realizo meu primeiro acesso ao AVA na Graduacao?

Para acessar o AVA de Graduacdo, vocé precisa estar inscrito em algum curso de graduacdo na
modalidade a distancia, ou numa disciplina da graduagdo presencial cujo professor tenha solicitado uma
Sala Virtual para apoio ao ensino.

Vocé vai usar os dados que vocé recebeu por e-mail que cadastrou no ato da matricula.

3) Na&o recebi meus dados de login e senha para acessar o AVA. Como proceder?

Na pagina inicial do AVA (https://ead2.cetigt.senai.br/login/index.php/), abaixo do botdo “"ACESSAR” tem
o link "Esqueci minha senha". Vocé deve redefinir sua senha por ali.

Importante: os sistemas da Faculdade sao conectados e a senha do AVA é a mesma do SGE. Uma vez
trocada uma senha, mudara o acesso de todas.

4) Nao recebi o e-mail de redefinicao de senha. O que eu faco?

Verifique, na sua conta do e-mail que esta cadastrado, se a mensagem de recuperacao de senha foi para
0 Spam ou para a Lixeira.

Se, de fato, a mensagem de recuperagao nao chegou na sua conta de e-mail cadastrada, entre em
contato com a Secretaria Académica no e-mail secretaria@cetigt.senai.br informando seu nome
completo, CPF, curso vinculado e o problema que eles irdo gerar uma nova senha para voceé.
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5) Como eu fago para acessar o e-mail institucional?

Para acessar seu e-mail institucional o(a) aluno(a) devera utilizar os seguintes dados, no outlook:
E-mail institucional: suamatricula@educacao.cetigt.senai.br )

OBS.: no lugar de “suamatricula” vocé deve utilizar TODOS OS NUMERQOS que compdem sua matricula.
Senha: igual a sua senha utilizada no SGE.

Caso ndo consiga acessar com essas orientagdes, envie a Secretaria a foto do erro que aparece para
VOCE.

6) Perdi o prazo para realizar uma atividade na disciplina. O que devo fazer?

Neste caso nao é mais possivel concluir a atividade. Vocé pode entrar em contato com o professor da
disciplina para tentar renegociar o prazo da atividade, mas o critério é do professor.
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